
附件1：
项目申报资料要求

　　一、各市、州、直管市、林区经信委会同财政局联合上报国家中小企业发展专项资金申请报告，将2013年国家中小企业发展专项资金项目汇总表、2013年国家中小企业发展专项资金项目统计表作为附件，并提供相关项目单位资料。
　　二、项目申报单位须提供国家中小企业发展专项资金申请书，项目申报资料按下列顺序装订成册：

　　（一）促进中小企业结构调整和优化项目（不含信息化应用项目和专利补助项目）、改善中小企业服务环境项目（不含服务项目）
　　1.中小企业发展专项资金申请书（封面，由申报软件生成）。

　　2.中小企业发展专项资金申请及审核意见表（由申报软件生成）。

　　3.企业基本情况表（由申报软件生成）。

　　4.营业执照副本扫描件。

　　5.项目核准或备案文件扫描件（单纯购置设备的服务企业和机构改造项目不要求提供）。

　　6. 环保部门出具的环保评价意见扫描件（单纯购置设备的服务企业和机构改造项目不要求提供）。
　　7.固定资产投资估算表（从可行性研究报告中复印）。

　　8.新增主要设备表（从可行性研究报告中复印）。

　　9.项目单位可自行编制可行性研究报告，如由有资质单位编制可行性研究报告的，须提供编制单位资质复印件。

　　10.中小企业结构调整和优化项目项下的各类项目需提交其申报条件第2项“其他条件”要求的相关证明。改善中小企业服务环境项目项下的小企业创业基地建设项目，属于新建、扩建标准厂房的，需提供入驻小型微型企业个数比率不低于80%的说明。

　　11.申请无偿资助项目的企业，提供已投入项目建设的自有资金凭证汇总表（由申报软件生成）及凭证复印件（包括：项目新增设备的购买发票、建筑工程合同及收据等），如发票等凭证太多，可以用有资质的中介机构出具的专项审计报告代替，审计报告内容应包括：项目总投资、固定资产投资、项目建设期、用于固定资产投资的自有资金已支出额（需列明其中的设备及安装费、建筑工程费等）。申请贷款贴息项目的企业，提供已发生贷款的“借款凭证”（银行贷款进账单）汇总表（由申报软件生成）及企业与金融机构签订的固定资产投资贷款合同和贷款凭证复印件。
　　12.2012年度会计报表（资产负债表、现金流量表、损益表）和审计报告。
13.2012年完税证明汇总表（由申报软件生成）及完税（免税）证明。

14.生产许可证（国家实行生产许可证管理的产品）、ISO9000证书（有证企业）等扫描件。

15. 其他与项目有关的证明（专利证书、新产品证书、行业专家意见等）。

16. 研发能力提升项目还需提供项目简介和项目单位已投入项目建设的软、硬件投资凭证汇总表。项目简介包括研发机构概况（基础条件、人员结构、研发能力、运行模式、创新成果及应用等），项目情况（项目名称、投资规模、主要改造内容）。
17. 对申请报告内容和附属文件真实性负责的声明（须加盖申请单位公章）。
（二）信息化应用项目
    1.中小企业发展专项资金申请书（封面，由申报软件生成）。

    2.中小企业发展专项资金申请及审核意见表（由申报软件生成）。

3.企业基本情况表（由申报软件生成）。

4.营业执照副本扫描件。

5.项目简介:包括项目名称、承担信息系统开发单位名称、项目的主要内容（体系结构、功能模块）、投资规模、实施进度、效果评价（如：存贷周转率、应收账款周转率、营业利润率、销售增长率等指标）、经验教训等。

6.已投入项目建设的软、硬件投资凭证汇总表（由申报软件生成）及凭证复印件。
7.2012年度会计报表（资产负债表、现金流量表、损益表）和审计报告。

8.2012年完税证明汇总表（由申报软件生成）及完税（免税）证明。

9.对申请报告内容和附属文件真实性负责的声明（须加盖申请单位公章）。

　　（三）专利补助项目
　　1.中小企业发展专项资金申请书（封面，由申报软件生成）。

　　2.中小企业发展专项资金申请及审核意见表（由申报软件生成）。

　　3.企业基本情况表（由申报软件生成）。

　　4.营业执照副本扫描件。

5.项目简介:简要介绍企业专利技术及其在企业的应用情况。
6.2010年至2012年国家知识产权局已授权专利明细表（由申报软件生成）及凭证复印件。
7.2012年度会计报表（资产负债表、现金流量表、损益表）和审计报告。

8.2012年完税证明汇总表（由申报软件生成）及完税（免税）证明。

9.对申请报告内容和附属文件真实性负责的声明（须加盖申请单位公章）。

（四）服务项目

1.中小企业发展专项资金申请书（封面，由申报软件生成）。

2.中小企业发展专项资金申请及审核意见表（由申报软件生成）。
3.申请单位的基本情况。

4.法人证书扫描件。

5.省级中小企业管理部门对服务项目的测评方式及结果。

6.申请单位2012年工作总结。
7.服务机构服务收支专项审计报告。专项审计报告应包括以下内容：按申报服务项目类别，列明项目收费和相关支出费用等情况；收支明细表，主要收支凭证明细表（包括序号、费用名称、收付款凭证名称、凭证号码、凭证日期、金额、凭证出具单位名称等）。

8.对申请报告内容和附属文件真实性负责的声明（须加盖申请单位公章）。
　　


